Michael Reichhardt

Grundlagen der
doppelten Buchfiihrung
Schritt fur Schritt

‘

GABLER LEHRBUCH



Michael Reichhardt

Grundlagen der doppelten Buchfuhrung



Michael Reichhardt

Grundlagen der
doppelten Buchfuhrung

Schritt fur Schritt

*

GABLER



Bibliografische Information der Deutschen Nationalbibliothek

Die Deutsche Nationalbibliothek verzeichnet diese Publikation in der

Deutschen Nationalbibliografie; detaillierte bibliografische Daten sind im Internet Uber
<http://dnb.d-nb.de> abrufbar.

1. Auflage 2011

Alle Rechte vorbehalten
© Gabler Verlag | Springer Fachmedien Wiesbaden GmbH 2011

Lektorat: Andreas Funk

Gabler Verlag ist eine Marke von Springer Fachmedien.
Springer Fachmedien ist Teil der Fachverlagsgruppe Springer Science+Business Media.
www.gabler.de

Das Werk einschlieBlich aller seiner Teile ist urheberrechtlich geschiitzt. Jede
Verwertung auBerhalb der engen Grenzen des Urheberrechtsgesetzes ist ohne
Zustimmung des Verlags unzuldssig und strafbar. Das gilt insbesondere fir
Vervielfaltigungen, Ubersetzungen, Mikroverfilmungen und die Einspeicherung und
Verarbeitung in elektronischen Systemen.

Die Wiedergabe von Gebrauchsnamen, Handelsnamen, Warenbezeichnungen usw. in diesem Werk
berechtigt auch ohne besondere Kennzeichnung nicht zu der Annahme, dass solche Namen im Sinne der
Warenzeichen- und Markenschutz-Gesetzgebung als frei zu betrachten wéren und daher von jedermann
benutzt werden durften.

Umschlaggestaltung: KiinkelLopka Medienentwicklung, Heidelberg
Gedruckt auf saurefreiem und chlorfrei gebleichtem Papier
Printed in Gemany

ISBN 978-3-8349-3120-7



Vorwort

Das vorliegende Buch wendet sich an Studierende und Auszubildende wirtschaftswissen-
schaftlicher und kaufméannischer Berufe sowie angrenzender Fachgebiete wie z.B. der
Wirtschaftsinformatik. Auch interessierte Praktiker, die in der Ausbildung des Nachwuch-
ses im Rechnungswesen tatig sind, sollen dadurch angesprochen werden.

Es ist durch folgende Merkmale gekennzeichnet:

Es versucht Sachverhalte in moglichst knapper Form darzustellen und soll als Einstieg
in die doppelte Buchfithrung dienen.

Es versucht Lernfortschritte sukzessive (Schritt fiir Schritt) zu erzielen.

Es fordert vom Leser aktive Mitarbeit in Form der Bearbeitung von Ubungsaufgaben.
Dafiir sind Felder vorgesehen, die vom Leser gefiillt werden sollen. Erst dadurch wird
das Buch zum Lehrbuch. Die Lésungen der Ubungsaufgaben finden sich am Ende des
Buches.

Es konzentriert sich auf das Grundprinzip der Buchung und legt keinen grofien Wert
auf die Darstellung samtlicher moglicher Varianten.

Die verdnderlichen gesetzlichen Regelungen der Buchhaltung stehen nicht im Vorder-
grund der Betrachtung. Der Praktiker ist also gehalten, die jeweils aktuelle Gesetzesla-
ge zu beriicksichtigen.

Es orientiert sich am Prinzip der didaktischen Reduktion, d.h. die Sachverhalte werden
zundchst vereinfacht dargestellt und spater der Realitdt angenahert.

Der Autor dankt allen, die direkt oder indirekt an der Erstellung des Buches beteiligt wa-
ren. Konstruktive Verbesserungsvorschldge werden gerne entgegen genommen.

Karlsruhe, im September 2011 Dr. M. Reichhardt
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1 Einfihrung

1.1 Das Betriebliche Rechnungswesen

Viele Menschen arbeiten in gewerblichen Unternehmen und {iben dabei taglich vielfaltige
Aktivitdten aus. Fiir die Unternehmensleitung stellt sich die Aufgabe, diese Tatigkeiten in
eine fiir das Unternehmen als Ganzes sinnvolle Richtung zu lenken. Dazu werden be-
triebswirtschaftliche Daten benétigt.

Aber nicht nur die Unternehmensleitung, auch andere Interessengruppen (z.B. der Staat,
die Eigentiimer des Unternehmens, Banken, Geschiftspartner oder auch die (jffentlichkeit)
sind an solchen Daten interessiert, wenn sie z.B. am Erfolg des Unternehmens durch Steu-
ern oder Dividenden partizipieren wollen oder {iberlegen, dem Unternehmen Eigen- oder
Fremdkapitalgeber zur Verfiigung zu stellen.

Die Erhebung, Zusammenstellung und Auswertung solcher Daten ist Gegenstand des
Betrieblichen Rechnungswesens. Ihm kommt die Aufgabe zu ,,... die erforderlichen Auf-
zeichnungen ordentlich und genau zu fithren und die gesammelte Informationsfiille zu
aussagefdhigen Informationsblécken zu verdichten.”!

Klassischer Weise wird das Rechungswesen in folgende Bereiche unterteilt: 2

B Buchfiihrung (auch , Finanzbuchhaltung” genannt): Sie soll die Vermogens- und Er-
tragslage des Unternehmens nach aufSen darstellen (s.u.).

B Kosten- und Leistungsrechnung (auch ,Betriebsbuchhaltung” genannt): Hierbei geht es
vor allem um die Kontrolle der Wirtschaftlichkeit des Unternehmens und die Kalkula-
tion der betrieblichen Leistungen.

B Planungsrechnung: Sie dient der Vorbereitung unternehmerischer Entscheidungen
(z.B. Produktionsplanung, Absatzplanung, Investitionsplanung, Finanzplanung).

B Betriebsstatistik: Hier werden interessante betriebliche Zahlen zusammengestellt, aus-
gewertet und z.B. an statistische Amter gemeldet.?

! Heinhold (2003), S. 1.
2Vgl. z.B. Wohe/Do6ring (2008), S. 688 und Schmolke/Deitermann (2004), S. 7 f.

3 Vgl. z.B. Schétler/Spulak (2003), S. 13 f. Man spricht in dem Zusammenhang auch vom sog. , Melde-
wesen”.

M. Reichhardt, Grundlagen der doppelten Buchfiihrung, DOI 10.1007/978-3-8349-7059-6_1,
© Gabler Verlag | Springer Fachmedien Wiesbaden GmbH 2011



10 Einflihrung

Abbildung 1.1 Die Teilbereiche des Rechnungswesens

Betriebliches

Rechnungswesen
\
/ > \
Buchfiihrung Kosten- und Planungsrechnung Betriebsstatistik
(Finanz- Leistungsrechnung l
buchhaltung) (Betriebsbuchhaltung)

Dem Rechnungswesen kommen dabei drei Aufgaben zu*:

1. Kontrollaufgaben

Dies beinhaltet die Kontrolle von Wirtschaftlichkeit und Rentabilitat des Unterneh-
mens.

2. Planungsaufgabe

Hier werden der Geschéftsleitung Daten zur Vorbereitung betrieblicher Entscheidun-
gen zur Verfiigung gestellt.

3. Dokumentationsaufgaben

Dabei geht es darum, gesetzliche oder auch freiwillige Vorgaben dariiber zu erfiillen,
wie geschaftliche Aktivitaten festzuhalten und aufzubereiten sind.

Eine andere géngige Moglichkeit, das Rechnungswesen einzuteilen, ist einerseits in den
Bereich, der relevante betriebliche Zahlen erhebt, indem er die einzelnen Geschéaftsvorfalle
des Unternehmens festhilt. Man spricht in diesem Zusammenhang vom , Dokumentari-
sches Rechnungswesen” oder ,,Accounting”. Insbesondere die Buchfithrung wére diesem
Teilbereich zuzuordnen.

Andererseits ldsst sich der Teil des Rechnungswesens nennen, der diese Zahlen betriebs-
wirtschaftlich auswertet. Man spricht hier vom ,Instrumentalen Rechnungswesen” oder
auch ,Controlling”.> Hier wére die Planungsrechnung als typisches Beispiel zu nennen.
Abbildung 1.2 zeigt diese Einteilung des Betrieblichen Rechnungswesens:

4Vgl. z.B. Haberstock (2008), S. 4 f.
5 Vgl. z.B. Berens/Bertelsmann (2002), S. 280 ff.
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Abbildung 1.2 Accounting und Controlling

Betriebliches

Rechnungswesen
Accounting Controlling l
(Dokumentarisches (Instrumentales
Rechnungswesen) Rechnungswesen)

—‘

Nach den Adressaten unterscheidet man ferner zwischen internem und externem Rech-
nungswesen.® Das interne Rechnungswesen richtet sich an Adressaten innerhalb des
Unternehmens (z.B. die Kosten- und Leistungsrechnung). Das externe Rechnungswesen
wird demgegentiber fiir Adressaten auSerhalb des Unternehmens erstellt. Dies trifft insbe-
sondere fiir die Buchfiihrung zu.

1.2 Die Buchfiihrung

1.2.1 Gegenstand, Merkmale und Systeme der Buchfiihrung

Unter Buchfiihrung versteht man die planméaflige und liickenlose Aufzeichnung aller Ge-
schaftsvorfille, die im Unternehmen mit Werten zusammenhangen.”

Die Buchfiihrung hat insbesondere 2 Aufgaben:

B Ermittlung des Jahreserfolges (durch Aufstellung der Gewinn- und Verlustrechnung)

B Ermittlung der Vermdgens- und Schuldbestande (durch Aufstellung der Bilanz)

¢ Vgl. z.B. Engelhardt/Raffé/Wischermann (2004), S 2 f.
7 Vgl. Wohe/Kussmaul (2002), S. 3 £..
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Die Buchfiihrung lasst sich durch folgende Merkmale charakterisieren:?
1. Sie richtet sich (wie oben erwéhnt) an Adressaten auSerhalb des Unternehmens.
Sie ist weitgehend gesetzlich vorgeschrieben (siehe , Rechtsgrundlagen”).

Sie ist eine Rechnung ausschliefllich in Geldeinheiten.’

L

Sie erfasst die Geschéftsvorfille ex post, d.h. erst dann, wenn sie tatsachlich stattgefun-
den haben.

5. Sie ist eine periodenbezogene Rechnung, d.h. sie betrachtet die Zeiteinheit , Geschifts-
jahr”, die i.d.R. mit dem Kalenderjahr identisch ist.!’

Folgende Systeme der Buchfiihrung lassen sich unterscheiden:

Die kameralistische Buchfiihrung ist die Buchfiihrung der Gebietskorperschaften (Bund,
Lander, Gemeinden). Dabei handelt es sich um eine Soll-Ist-Vergleichsrechnung der Aus-
gaben und Einnahmen. Vermogenswerte interessieren dabei nicht. Die Sollausgaben (Soll-
einnahmen) laut Haushaltsplan werden mit den Ist-Ausgaben (Ist-Einnahmen) verglichen.
Eine Gewinn- und Verlustrechnung findet nicht statt.!!

Bei der kaufménnischen Buchfiihrung'> werden zwei Dinge ausgewiesen:

Die Vermogenslage (mit Hilfe der Bilanz) sowie die Gewinn- und Verlustlage. Hier lassen
sich zwei Formen unterscheiden. Bei der einfachen kaufmannischen Buchfiihrung werden
nur die Bestandsgrofien im Laufe des Jahres gefiihrt (Vermogens- und Schuldpositionen).
Bei der doppelten kaufménnischen Buchfiihrung (sog. ,,Doppik”®?) wird der Gewinn hin-
gegen auf zwei verschiedene Methoden ermittelt,

B durch Eigenkapitalvergleich und
B Vergleich der Aufwénde und Ertrage.

Dieses Ziel wird dadurch realisiert, dass jeder Geschéftsvorfall durch mindestens zwei
Eintrage auf den entsprechenden Konten (s.u.) festgehalten wird.

8 Die genannten Merkmale gehen u.a. auf KOSIOL zuriick. Vgl. dhnlich z.B. Heinhold (2003), S. 3 £.
9 Vgl. z.B. Schottler/Spulak (2003), S. 17.

10 Unter bestimmten Voraussetzungen kann das Geschiftsjahr vom Kalenderjahr abweichen, das sog.
,abweichende Geschiftsjahr”, vgl. §4a des Einkommensteuergesetzes.

11 Allerdings gehen die Gebietskdrperschaften zunehmend dazu iiber, zusatzlich eine doppelte Buch-
haltung zu implementieren.

12 Vgl. z.B. Eisele (2002), S. 219 f.
13 Die Abkiirzung steht fiir , Doppelte Buchhaltung in Konten”.
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Nur die doppelte kaufménnische Buchfithrung macht unter kaufménnischen Gesichts-
punkten Sinn und ist fiir buchfithrungspflichtige Unternehmen zuldssig. Es wird deshalb
im Folgenden nur noch die doppelte kaufmiannische Buchfiihrung betrachtet.

Abbildung 1.3 zeigt die Systeme der Buchfiihrung im Uberblick:4

Abbildung 1.3 Systeme der Buchfiihrung

Buchfihrungssysteme
|
! !
Kaufmannische Kameralistische
Buchfihrung Buchfihrung

}
Einfache Buchfiihrung Doppelte Buchfiihrung

1.2.2 Die ,,Biicher* der Buchfiihrung

Die Aufzeichnung der Geschiftsvorfélle im Rahmen der Buchfiithrung geschieht in ,Bii-
chern”, wobei es sich dabei heute nicht mehr um Biicher im Sinne von gebundenem Papier
sondern vielmehr um eine Zusammenfassung von gleichartigen Konten (s.u.) handelt.
Informationstechnisch handelt es sich dabei schlicht um Datensatze, die sich nach gleichen
Merkmalen ordnen lassen.

14 Angelehnt an Engelhardt/Raffée (2004), S. 4.
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Man unterscheidet insbesondere drei ,,Biicher”:15

B Das Grundbuch (Journal) ist eine chronologische Auflistung der Geschéftsvorfalle, d.h.
die Geschéftsvorfille werden einfach der Reihe nach aufgefiihrt.

B Das Hauptbuch stellt die Gesamtheit der Aktiva und Passiva (s.u.) sowie der Aufwen-
dungen und Ertrage dar. Im Hauptbuch werden die Bestands- und Erfolgskonten (s.u.)
gefiihrt. Aus den Positionen des Hauptbuches wird die Bilanz sowie die Gewinn- und
Verlustrechnung abgeleitet.

B Die Nebenbiicher bilden die Einzelgeschifte (einschliefSlich der sog. schwebenden
Geschifte) ab. Ihre Funktionen sind auf die Besonderheiten der verschiedenen Ge-
schiftsarten ausgerichtet.

Abbildung 1.4  Die Bicher der Buchfiihrung

Nebenbuch 1 Nebenbuch 2 Nebenbuch n Die Nebenbiicher
z.B. z.B. 2.B. bilden die
Kreditoren Debitoren Anlagen Einzelgeschafte
ab.
Das Grundbuch
ist eine chronolo-
Grundbuch gische Auflistung
) der Geschaftsvor-
falle.
Bilanz Das Hauptbuch
<: Hauptbuch bildet die: Aktiva'
und Passiva sowie
Gewinn-und 7 Aufwendungen und
Verlust- Ertrige ab.
rechnung

15 Vgl. z.B. Schéttler/Spulak (2003), S. 16.
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Abbildung 1.4 gibt einen schematischen Uberblick iiber die einzelnen Biicher der Buch-
fithrung.

Bei Buchfiithrung mit Hilfe der IT bedeutet dies nicht etwa, dass jeder Geschéftsvorfall in
jedem Buch einzeln festgehalten werden muss. Nach einmaliger Erfassung lasst er sich in
allen drei Formen darstellen.

Als typische Beispiele fiir Nebenbiicher, in denen die Einzelgeschifte abgebildet werden,
lassen sich die ,,Debitoren” und , Kreditoren” nennen.!¢ Der Sachverhalt soll — wie im Fol-
genden generell — aus Sicht ,unseres Unternehmens” geschildert werden, also aus Sicht
des Unternehmens, das die Buchfiihrung durchfiihrt.

Kunden, die von ,unserem” Unternehmen Waren oder Dienstleitungen beziehen, diese
aber nicht sofort bar bezahlen (Verkauf , auf Ziel”), erhalten zundchst eine Rechnung. Der
Geschiftsvorfall wird — solange die Rechnung noch nicht bezahlt ist — als , Forderung”
gegeniiber dem Kunden erfasst. Zu diesem Zweck kann fiir jeden Kunden ein Forde-
rungskonto angelegt werden, z.B. ,Forderung gegeniiber Meier GmbH". Die Summe sol-
cher Forderungskonten bildet das Nebenbuch , Debitoren”.

Im umgekehrten Fall kann es auch sein, dass ,unser” Unternehmen Waren auf Ziel be-
zieht. Solange die Zahlung noch nicht erfolgt ist, entsteht uns eine , Verbindlichkeit”. Fiir
jeden Lieferer, gegeniiber dem wir eine solche Verbindlichkeit haben, kénnten wir ein
eigenes Konto fithren, z.B. , Verbindlichkeiten gegeniiber Miiller KG”. Die Summe dieser
Verbindlichkeitskonten bildet das Nebenbuch , Kreditoren”.

Das Hauptbuch enthélt die Summe der Forderungen und Verbindlichkeiten. Nur diese
werden dann in der Bilanz (s.u.) gezeigt.

Ob es zweckmaiflig ist, fiir einen bestimmten Zweck ein eigenes Nebenbuch zu fiihren,
oder aber den entsprechenden Sachverhalt (nur) mit einem Hauptbuchkonto abzudecken,
héngt von Art und Umfang der Geschifte ab, die das Unternehmen tatigt. Wenn z.B. nur
einmal im Jahr ein Verkauf gegen Rechnung getatigt wird, die Geschaftsbeziehungen aber
ansonsten bar abgewickelt werden, dann macht ein Nebenbuch , Debitoren” keinen Sinn.

16 Vgl. z.B. Hermsen (2004), S. 114 f.
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Abbildung 1.5  Beispiele fur Nebenblicher

Debitoren (-konten) Kreditoren (-konten)

= Forderungskonten fir einzelne Kunden, = Verbindlichkeitskonten flir einzelne
die Waren oder Dienstleistungen von Lieferer, von denen unser Unternehmen
unserem Unternehmen auf Kredit Waren oder Dienstleistungen auf Kredit
(»auf Ziel*) beziehen. Sie werden (,auf Ziel*) bezieht. Sie werden
in der Bilanz zu ,Forderungen und in der Bilanz zu ,Verbindlichkeiten*
sonstige Vermdgensgegenstande® zusammengefasst.
im Umlaufvermdgen zusammengefasst.

U U

Debitorenbuchhaltung Kreditorenbuchhaltung

Meier GmbH  Miiller KG Bilanz Kiihner OHG Kunz

Schmidt OHG ‘ Miiller KG
Schulz > Forderungen | Verbind- Meier GmbH

lichkeiten

Aus didaktischen Griinden werden wir im weiteren Verlauf nur auf Hauptbuchkonten
buchen, d.h. wir werden alle Forderungen auf einem Forderungskonto (und alle Verbind-
lichkeiten auf einem Konto fiir , Verbindlichkeiten”) erfassen. Der Saldo dieser Konten
wird am Geschiftsjahresende in die Schlussbilanz bzw. das Schlussbilanzkonto {ibernom-
men. (Eine etwas nédhere Betrachtung der Nebenbiicher erfolgt erst im Gliederungspunkt
3.9. ,Buchhaltung in der Datenverarbeitung”.)

1.2.3 Entwicklung der Buchfiihrung

Die historische Entwicklung der Buchfiihrung soll hier nur kurz anhand einiger Sétze aus
einem Artikel von Schweizer/Wagener zusammengefasst werden. Dort heift es: , Urspriinge
des externen Rechnungswesens als Instrument zur Herleitung gewiinschter Informationen
datieren bereits aus vorchristlicher Zeit. Aus der Epoche der Summerer um 3500 vor Chris-
tus sind in Mesopotamien wirtschaftliche Aufzeichnungen auf Tontafeln entdeckt wor-
den.”V” Die Buchfiihrung stammt also aus dem arabischen Raum und wurde wohl durch
Kreuzfahrer im 12. und 13. Jahrhundert nach Oberitalien gebracht.!®

17 Schweizer/Wagener (1998), S. 438.
18 Vgl. zu den folgenden Ausfithrungen Schweizer/Wagener (1998), S. 438 £.



